
FORTBILDUNG ZUM COWORKING MANAGER

ZERTIFIKATSLEHRGANG  
EXKLUSIV IM BUNDESVERBAND COWORKING SPACES BVCS

www.bundesverband-coworking.de/leistungen/fortbildung-coworking-manager



Die Arbeitswelt ist in einem stetigen Wandel. New Work ist 
ein fester Bestandteil von Forschung und modernem 
Management. Disruptive Veränderungen wie Digitalisierung 
und Vernetzung stehen dabei ebenso für New Work wie 
neue Formen der Zusammenarbeit, neue Gestaltungen von 
Arbeitszeit und Shared Economie. Coworking ist eine 
schnell wachsende und nachhaltige Form der 
Zusammenarbeit, die Synergien schafft, Effizienz steigert 
und Kooperation fördert.

Eine besondere Rolle kommt dabei dem Coworking 
Manager zu. In dieser Funktion ergibt sich ein 
anspruchsvolles und vielseitiges Anforderungsprofil. Es 
werden Kompetenzen aus unterschiedlichen 
Ausbildungsberufen wie Kaufmann für Bürokommunikation, 
Veranstaltungskaufmann und Hotelfachmann. Hinzu 
kommen Fähigkeiten aus den Bereichen Social Media, 
Community-Management, Agilität, Führung sowie New 
Work-Arbeitsplatzgestaltung.

Die modulare Fortbildung zum Coworking-Manager umfasst 
eine einwöchige theoretische Ausbildung mit 
unterschiedlichen Fachdozenten, ergänzt um ein 
einwöchiges Praktikum in einem Coworking Space. Das 
Praktikum kann auf freiwilliger Basis absolviert werden. Für 
Neueinsteiger empfiehlt es sich.

Ergänzt wird der Zertifikatskurs durch regelmäßige Alumni-
Treffen in ausgewählten Coworking Spaces in Deutschland, 
die einen erweiterten Austausch und langfristige 
Weiterbildung ermöglichen.

FORTBILDUNG

Prof. Dr. Axel Minten
Lehrgangsleiter

Wann und wo findet die Fortbildung statt?  
Die einwöchige Fortbildung findet immer in einem 
bestehenden Coworking Space statt.

Die genauen Termine und Orte finden Sie auf der 
Internetseite www.bundesverband-coworking.de/
veranstaltungen 

Rabatt für BVCS Mitglieder  
Mitglieder des BVCS erhalten einen Rabatt in Höhe von  
300 €.

Was beinhaltet der Teilnahmepreis?
• Einwöchige Präsenz-Schulung
• Teilnahmeunterlagen, Handouts
• Zertifikat
• Verpflegung tagsüber, inkl. kleines Frühstück, 

Mittagessen, Kuchen
• die Möglichkeit zu einem einwöchigen Praktikum

53 Unterrichtseinheiten á 45 Minuten
Montag bis Freitag 9-17 Uhr
Freitag Nachmittag: theoretische Prüfung
danach: durch die Teilnehmer organisierte Coworking-
Veranstaltung

http://www.bundesverband-coworking.de/veranstaltungen
http://www.bundesverband-coworking.de/veranstaltungen
http://www.bundesverband-coworking.de/veranstaltungen


THEMEN DER FORTBILDUNG
Basiskompetenzen

• Kaufmännische Planung
• Projektmanagement
• Marketing
• Vertrieb
• Kundenservice
• Personalmanagement (Recruiting, Auswahl, Personaleinsatzplanung)
• Führung
• Beschaffung

Arbeitstechnik Coworking

• Zeitmanagement
• Coworking-Space-Verwaltung
• Community Management
• Eventarten und Formen
• Eventplanung
• Professionelles Catering
• Hospitality | Empfang
• New Work
• Digitalisierung von Geschäftsprozessen
• Troubleshooting (im täglichen Betrieb), Does and Don’ts
• Softwaretools und Plattformen
• Rechtliche Aspekte in Coworking-Spaces (u. a. Datenschutz)

Kommunikation

• Social Media
• Kommunikationstheorie
• Präsentationstechnik
• Pitch
• Konfliktmanagement
• Effektive Meetings
• E-Mail-Management

Facility-Management 

• Immobilienverwaltung
• Gebäudemanagement
• Shared Economy
• Nachhaltigkeit
• Housekeeping und -management

___________________

Zertifikats-Prüfung
Die abschließende Zertifikatsprüfung besteht aus einem schriftlichen theoretischen 
Test (90 Minuten | 90 Punkte) über die theoretischen Inhalte der Fortbildung.
Alle Teilnehmer erhalten ein Zertifikat über die Teilnahme/erfolgreiche Teilnahme.

Methoden
Neben klassisch frontaler Wissensvermittlung durch unsere Experten stehen 
moderne Lernformen im Vordergrund:

• Reflexion
• Gruppendiskussion
• Rollenspiel
• Gruppenarbeit
• Theorie-Praxis-Transfer 

Zulassung
Eine abgeschlossene Berufsausbildung ist von Vorteil, aber keine 
Zulassungsvoraussetzung.

Praxis
Nach erfolgreicher Teilnahme am Workshop haben Teilnehmer die Möglichkeit, in 
einem Coworking-Space in Augsburg oder Aachen für eine Woche zu hospitieren 
und intensive Praxiserfahrung zu sammeln.



"Ich bin überaus begeistert von der Ausbildung. Es ist eine ganz besondere 
Atmosphäre, die durch Menschlichkeit und Professionalität geprägt ist. Ich 
empfehle die Teilnahme jedem, der sich für Coworking-Management 
interessiert.“

Sonja Pennig, Teilnehmerin Fortbildung I/2020

"Die Mischung von Theorie und Praxis hätte besser nicht sein können. 
Direkt an lebenden Objekten das Erlernte testen zu können, war klasse!“ 

Petra Rice, Teilnehmerin Fortbildung I/2020

TEILNEHMERSTIMMEN
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www.bundesverband-coworking.de

ANSPRECHPARTNER 
Stefanie Winkler
Referentin BVCS 
Tel. (030) 57711331

MITGLIEDSANTRAG
Den Mitgliedsantrag zum BVCS finden Sie online auf unserer 
Internetseite. Auf Wunsch schicken wir Ihnen die Unterlagen 
gerne per E-Mail zu. 

WIR 
Bundesverband Coworking Spaces Deutschland e. V. (BVCS) 
Langhansstraße 28
13086 Berlin

info@bundesverband-coworking.de

KOMPAKT-WORKSHOP FÜR COWORKING SPACE-GRÜNDER 
GEMEINSAM MEHR ERREICHEN

www.bundesverband-coworking.de/mitglieder
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